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তািরখ: 

৪ বশাখ ১৪৩০ ব া
১৭ এি ল ২০২৩ ি া

অিফসঅিফস  আেদশআেদশ

ইেল িনক া র সা িফেকট দানকারী ক পে র িনয় ক-এর কাযালেয়র বািষক কমস াদন ি  (এিপএ) ণয়ন, সংেশাধন,
পিরবী ণ ও ায়েনর িনিম  িনে া  কমকতাগেণর সম েয় ““বািষকবািষক  কমস াদনকমস াদন  িি  ( (এিপএএিপএ) ) মম” ” নগঠন করা হেলা:  

 
িমক নং কমকতার নাম ও পদবী   কিম েত অব ান
০১ ড. নাজমা আ ার

উপ-িনয় ক (ডাটােবজ), িসিসএ কাযালয়
ম িলডার

০২ জনাব তানিজলা মেহনাজ
সহকারী িনয় ক (ইমােজ ী রসপ ), িসিসএ কাযালয়

সদ  

০৩ জনাব নাজনীন আ ার
সহকারী েকৗশলী (আই  িসিকউির ), িসিসএ কাযালয়

সদ

০৪ জনাব মাঃ খােলদ হােসন চৗ রী
আইন কমকতা, িসিসএ কাযালয় 

সদ

০৫ জনাব শামীম আহেমদ ইঁয়া
সহকারী িনয় ক (অিতির  দািয় ), অথ ও শাসন, িসিসএ কাযালয়

সদ

০৬ জনাব মাঃ বিনআিমন
তদ  কমকতা-২ (ইমােজ ী রসপ ), িসিসএ কাযালয়

সদ

০৭ জনাব কাজী শােয়ব মাহা দ
সহকারী া ামার (ডাটােবজ), িসিসএ কাযালয়  

সদ

০৮ জনাব মাঃ হাসান ন র
সহকারী া ামার (ওেয়ব ি )

সদ

০৯ জনাব ফােতমা খা ন
সহকারী িনয় ক (িনরাপ া ও সম য়), িসিসএ কাযালয়

সদ

১০ জনাব মিনরা খা ন
তদ  কমকতা-১ (ইমােজ ী রসপ ), িসিসএ কাযালয় 

ফাকাল পেয়  কমকতা

 
বািষক কমস াদন ি  (এিপএ) েমর কাযপিরিধ:
(ক) ইেল িনক া র সা িফেকট দানকারী ক পে র িনয় ক-এর কাযালেয়র বািষক কমস াদন ি  (এিপএ) ণয়ন, সংেশাধন, পিরবী ণ ও

ায়েনর দািয়  পালন;
(খ) ম িলডার সদ েদর মা েম এিপএ ক ােল ার ও িনেদিশকা অ যায়ী এিপএ বা বায়েনর িবষয়  িনয়িমত তদারিক করেবন এবং এিপএ'র
অ গিতর িবষেয় িনয় ক ক অবিহত করেবন;
(গ) এিপএ ম বািষক ায়ন িতেবদন ত, মাণেকর যথাথতা যাচাই ও সংর ণ এবং িনয় েকর অ েমাদন হণ কের ত  ও যাগােযাগ

ি  িবভােগ রণ করেব;
(ঘ) এিপএ ম এিপএএমএস স টওয় ােরর মা েম এিপএ ণয়ন, বা বায়ন পিরবী ণ িতেবদন রণ ও ায়ন িতেবদন রণ িনি ত করেব;
(ঙ) এিপএ ম অথবছেরর িত ইমােস অ ত একবার বািষক কমস াদন ি র অ গিত পযােলাচনা সভায় িমিলত হেব;
(চ) এিপএ ম েয়াজেন যেকান কমকতােক কা-অ  করেত পারেব।  
 
 



০২। জন ােথ এ আেদশ জাির করা হেলা এবং ইহা অিবলে  কাযকর হেব।    

১৭-০৪-২০২৩
মা: আব স সা ার সরকার
িনয় ক (অিতির  দািয় )

০২-৫৫০০৬৮১৯
ssarker@ictd.gov.bd

ন র: ৫৬.০৩.০০০০.০০১.০৬.০০১.২২.১৮৮/১ (৫) তািরখ: 
৪ বশাখ ১৪৩০ ব া

১৭ এি ল ২০২৩ ি া
অবগিতঅবগিত  ওও  েয়াজনীয়েয়াজনীয় ( ( েযাজেযাজ   েে ) ) ব াব া  হেণরহেণর  জজ   অ িলিপঅ িলিপ  রণরণ  করাকরা  হইলহইল(( জ তারজ তার  মা সােরমা সাের  নয়নয়)) ::

১। উপ-িনয় ক (সকল), িসিসএ কাযালয়, আইিস  টাওয়ার, আগার াও, ঢাকা-১২০৭;
২। সিচেবর একা  সিচব, সিচেবর দ র, ত  ও যাগােযাগ ি  িবভাগ (সিচব মেহাদেয়র সদয় অবগিতর জ );
৩। সহকারী িনয় ক/সহকারী েকৗশলী/আইন কমকতা/তদ  কমকতা/সহকারী া ামার/সহকারী মইনেট া  ইি িনয়ার (সকল), িসিসএ
কাযালয়, আইিস  টাওয়ার, আগার াও, ঢাকা-১২০৭;
৪। সহকারী া ামার, ডাটােবজ ও ওেয়ব অ াডিমিনে শন, ইেল িনক া র সা িফেকট দানকারী ক পে র িনয় ক এর কাযালয় [অিফেসর
ওেয়বসাইেট কােশর জ ] এবং
৫। অিফস কিপ।

১৮-০৪-২০২৩
শামীম আহেমদ ইঁয়া

সহকারী িনয় ক (অিতির  দািয় )


